
经办人需在OA系统—“审批中心”—“珠海校区行政类”填写
《重大活动立项审批表》

（附相活动内容、主讲人情况、宣传品、安全预案等）

重大活动筹备过程中，确需校办协调
请经办人拟定清单报院办负责人审批后

联系校办协调

呈送园区分管领导审批同意

加急审批或突发事件

请与院办沟通说明加急事由，院办负责
人同意后联系校办负责人即时处理。

无需催办，等待业务流程结束

经办人及时做好业务归档

流程结束

重大活动立项办理流程

校办负责人签署意见并加签相关部门
复核审批同意

院办负责人审批通过


