
申请人填写申请表提交院办人事
《全职派驻人员往返北京探亲交通费报销单》

报销单、行程单等凭证交回院办财务
办公地点：励教楼F401

院办负责人审批通过

加急审批或突发事件

请与院办沟通说明加急事由，院办负责
人同意后联系校办负责人即时处理。

无需催办，等待业务流程结束

经办人及时做好业务归档

流程结束

全职派驻人员往返北京探亲交通费报销办理流程

校区人才办审批通过 
联系电话：0756-3683961
办公地点：木铎楼A706


